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Privacy Statement — Vira Berezhna / B tolking

1. Wie ben ik

Ik ben Vira Berezhna / B tolking, tolk en vertaler, gevestigd in Emmeloord ingeschreven bij de
Kamer van Koophandel onder nummer KvK- 87136821.

Ik ben verantwoordelijk voor de verwerking van jouw persoonsgegevens zoals weergegeven in deze
privacyverklaring.

2. Persoonsgegevens die ik verwerk

Ik verwerk jouw persoonsgegevens omdat je gebruik maakt van mijn diensten of omdat je deze zelf
aan mij verstrekt.
Het gaat om de volgende gegevens:

e Voor- en achternaam

e Adresgegevens

e Telefoonnummer

e E-mailadres

e Bedrijfsnaam (indien van toepassing)

e Factuur- en betalingsgegevens

e Gegevens die noodzakelijk zijn voor de uitvoering van een tolk- of vertaaldienst (zoals
documenten of teksten met persoonsgegevens)

3. Doeleinden van de gegevensverwerking
Ik gebruik jouw persoonsgegevens uitsluitend voor de volgende doeleinden:

o Het uitvoeren van mijn tolk- of vertaaldiensten

o Het onderhouden van contact

e Het opstellen van offertes en facturen

o Het voldoen aan wettelijke verplichtingen, zoals de administratieplicht

Ik verwerk alleen gegevens die strikt noodzakelijk zijn voor de opdracht en behandel alle informatie
vertrouwelijk.

4. Vertrouwelijkheid en geheimhouding

Als tolk/vertaler ben ik gebonden aan een strikte geheimhoudingsplicht.

Alle informatie die ik tijdens mijn werkzaamheden ontvang, wordt vertrouwelijk behandeld en niet
met derden gedeeld, tenzij dit wettelijk verplicht is of noodzakelijk voor de uitvoering van de
overeenkomst (bijvoorbeeld met een opdrachtgever of vertaalbureau waarmee ik samenwerk onder
geheimhouding).
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Ik bewaar jouw persoonsgegevens niet langer dan noodzakelijk is voor het doel waarvoor ze zijn
verzameld.

Administratieve gegevens (zoals facturen) worden bewaard volgens de wettelijke termijn van 7 jaar.
Vertaalde documenten of opdrachtgerelateerde bestanden worden alleen zolang bewaard als nodig is
voor de dienstverlening, daarna worden ze veilig verwijderd.

5. Bewaartermijn

6. Delen van persoonsgegevens met derden
Ik deel jouw gegevens uitsluitend met derden als dat strikt noodzakelijk is, bijvoorbeeld:
e Met mijn boekhouder (voor administratieve verwerking)
e Met opdrachtgevers of tussenpersonen in het kader van een tolk- of vertaalopdracht

e Met bevoegde instanties als ik daartoe wettelijk verplicht ben

In alle gevallen zorg ik ervoor dat derden jouw gegevens zorgvuldig en vertrouwelijk behandelen.
7. Beveiliging van persoonsgegevens

Ik neem passende technische en organisatorische maatregelen om jouw persoonsgegevens te
beschermen tegen verlies, onbevoegde toegang of openbaarmaking.

Documenten worden opgeslagen in beveiligde systemen en verzonden via versleutelde of beveiligde
verbindingen.

8. Jouw rechten
Je hebt het recht om:
o Inzage te vragen in jouw persoonsgegevens
e Onjuiste gegevens te laten corrigeren
e Gegevens te laten verwijderen (voor zover dit wettelijk is toegestaan)
o Bezwaar te maken tegen de verwerking

o Een kopie (dataportabiliteit) van jouw gegevens te ontvangen

Wil je gebruikmaken van deze rechten? Stuur dan een e-mail naar bevira@btolking.nl
Ik reageer zo snel mogelijk, maar uiterlijk binnen vier weken.

9. Wijzigingen

Ik behoud mij het recht voor om dit privacy statement aan te passen. De meest recente versie is altijd te
vinden op mijn website: https://btolking.nl/




